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1. Wstep

Zaktad Certyfikacji Sieci Badawczej tukasiewicz Instytutu
Metali Niezelaznych, Oddziat w Poznaniu jest jednostkg
certyfikujacg wyroby.

Funkcjonujgcy w Zakfadzie Certyfikacji system zarzadzania
jest zgodny z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC
17065:2013-03.

Jednostka certyfikujgca funkcjonuje niezaleznie, bezstronnie
przeprowadzajgc procesy certyfikacji wyrobéw w zakresie
chemicznych zrédet pradu.

Zakiad Certyfikacji oferuje jednakowy dostep do swoich
ustug wszystkim Whnioskujgcym, ktérych dziatalno$¢ pokrywa
sie z zakresem jej dziatania.

2. Ubieganie sie o certyfikat

Podstawg procesu wyrobéw poddanych certyfikacji sg normy
krajowe, miedzynarodowe lub inne dokumenty, z ktorymi
zgodnos$¢ ma by¢ potwierdzona.

Certyfikacja przebiega zgodnie z wymaganiami normy
PN-EN ISO/IEC 17067:2014-01, wedtug 3 typu programu
certyfikacji — ,PR-01-3”, ktéry dostepny jest na zyczenie.

Podstawowymi elementami procesu certyfikacji sa:

* wybor obejmujgcy planowanie, przygotowanie, oraz
specyfikacje wymagan,

» okreslenie wlasciwosci przez badanie zgodnosci wyrobu
z okreslonymi wymaganiami zawartymi w normach
lub dokumentach normatywnych,

* ocena procesu u Wnioskujgcego,

* przeglad (weryfikacja dowodéw, w celu ustalenia, czy
wyspecyfikowane wymagania zostaly spetnione),

+ decyzja,

e udzielenie zezwolenia (udzielanie, utrzymanie,
rozszerzenie, zawieszanie, cofanie prawa do stosowania
certyfikatéw),

* nadzér w okresie waznosci certyfikatu nad procesem
produkcyjnym oraz badanie prébek certyfikowanego
wyrobu z fabryki.

Uwaga: Certyfikat nie zwalnia Posiadacza certyfikatu
z odpowiedzialnosci za wyréb, ani nie powoduje
przeniesienia czesci tej odpowiedzialnosci na jednostke
certyfikujgca.

3. Zgtoszenie wyrobow do certyfikaciji

Whnioskodawca (producent, importer, osoba wystepujaca
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W jego imieniu oraz posiadajgca potwierdzone przez
Whnioskodawce  stosowne  upowaznienie)  wystepujac
o certyfikacje wyrobu lub grupy wyrobow sktada do jednostki
certyfikujgcej wniosek oraz wymagane dokumenty
wyszczegolnione we wniosku.

Po wstepnej analizie kompletny wniosek jest zarejestrowany,
a Whnioskodawca otrzymuje oferte (bez kosztow badan
wyrobu) oraz umowe prawnie wigzgca.

4. Badania wyrobu

Badania, ktérych wyniki wykorzystywane sg w procesie
certyfikacji wykonujg laboratoria badawcze, niezalezne
od Whnioskodawcy spetniajgce wymagania normy PN-EN
ISO/IEC 17025:2018-02.

Probki do badan dla potrzeb certyfikacji Wnioskodawca
pobiera losowo, powinny by¢ reprezentatywne dla okreslonej
partii lub catej produkgcji. Liczebnos¢ probki jest zalezna od
wymagan zawartych w dokumentach normatywnych.

5. Ocena systemu zarzgdzania Wnioskujgcego

Jednostka certyfikujgca po zarejestrowaniu  wniosku
przeprowadza ocene systemu zarzgadzania Wnioskujgcego
poprzez analize ,Kwestionariusza oceny wstepnej” oraz
inspekcje wstepng u Wnioskujgcego.

6. Udzielenie/nieudzielenie certyfikatu

Wydanie certyfikatu nastepuje po:

» pozytywnym wyniku procesu certyfikaciji,

* wniesieniu optaty za postepowanie certyfikacyjne.

Certyfikat dotyczy wytacznie wyrobéw w nim ujetych
zgodnie z okreslonymi i potwierdzonymi warunkami.

Decyzje o udzieleniu lub nieudzieleniu certyfikatu podejmuje
Lider obszaru Certyfikacji, Kierownik Zaktadu.

W przypadku odmowy udzielenia certyfikatu Wnioskodawca
otrzymuje uzasadnienie oraz informacje o warunkach
umozliwiajgcych kontynuowanie procesu certyfikaciji.

Certyfikat wydawany jest maksymalnie na okres 3 lat
z mozliwoscig przedtuzenia na 2 lata.

Certyfikat moze by¢ zawieszony lub cofniety przed uptywem
terminu wazno$ci.

7. Nadzoér w okresie waznosci certyfikatu
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Jednostka certyfikujgca sprawuje nadzér nad wydanymi
przez siebie certyfikatami poprzez:

* ocene proceséw u Posiadacza certyfikatu,

* nadzoér nad sposobem wykorzystania certyfikatow,

+ analize reklamacji na certyfikowany wyrob,

* badania probek wyrobéw pobranych u Posiadacza
certyfikatu.

Czestotliwos¢ badan kontrolnych oraz kontroli, zasady

postugiwania si¢ certyfikatem, warunki i tryb przedtuzania,

rozszerzania, zawieszania, cofania certyfikatu oraz inne

ustalenia konieczne do sprawowania nadzoru przez

jednostke, w tym zasady wzajemnego informowania

o zmianach istotnych dla stron, okre$lone sg w umowie

prawnie wigzace;j.

8. Zawieszenie waznosci certyfikatu lub cofniecie
Zawieszenie waznosci certyfikatu nastepuje w sytuacii:

« stwierdzenia, niespetnienia przez wyréb okreslonych
w certyfikacie wymagan z powoddéw innych niz
bezpieczenstwo, rowniez w procesie nadzoru,

 stwierdzenia negatywnych wynikéw badan Iub kontroli
przeprowadzonych w ramach nadzoru,

» uniemozliwienia jednostce certyfikujgcej przeprowadzenia
badan lub oceny,

* niewywigzania si¢ Klienta ze zobowigzan okreslonych
w zawartej umowie.

W okresie zawieszenia certyfikatu Klient nie moze
powotywac sie na certyfikat lub w sposdb wprowadzajgcy
w btad, w odniesieniu do jego statusu.

Cofniecie certyfikatu nastepuje w przypadku:

+ stwierdzenia, ze wyréb jest niebezpieczny (w trybie
natychmiastowym);

naduzycia przez Klienta uprawnien wynikajgcych

z posiadania certyfikatu;

niespetnienia w ustalonym terminie warunkéw okreslonych
przez Zaktad Certyfikacji przy zawieszeniu waznosci
certyfikatu (chyba, ze dostawca uzgodnit z jednostkg inny
termin);

na wniosek posiadacza certyfikatu.

Uwaga: Zawieszenie lub cofniecie certyfikatu na wyréb
podstawowy skutkuje réwniez uniewaznieniem umowy
prawnie wigzacej oraz aneksow do danej umowy.

9. Przediuzenie waznosci certyfikatu, przeniesienie praw
wiasnosci

Przedtuzenie waznosci certyfikatu moze nastgpi¢ na wniosek
(ztozony na 3 miesigce przed uptywem waznosci certyfikatu)
Posiadacza certyfikatu na podstawie:

» pozytywnych wynikéw badan i oceny przeprowadzonej
w ramach nadzoru,
» przeprowadzenia procesu certyfikaciji.
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Przedtuzenie waznosci certyfikatu wigze sie ze spetnieniem
ww. wymagan oraz wydaniem nowego certyfikatu.

Przy zmianie statusu prawnego Posiadacza certyfikatu
zasady przeniesienia praw do certyfikatu okresla Zakiad
Certyfikacji.

Jednostka ustala dokumentacje niezbedng do przediuzenia
waznosci certyfikatu lub przeniesienia praw wtasnosci.

10. Rozszerzenie lub ograniczenie zakresu certyfikacji

W okresie waznosci certyfikatu jego Posiadacz moze
wystagpi¢é o zmiane zakresu certyfikacji. Zmiana moze
dotyczy¢ rozszerzenia lub ograniczenia zakresu.
Rozszerzenie zakresu certyfikatu dotyczy odmiany
certyfikowanego wyrobu, jezeli nie réznig sie one zasadniczo
konstrukcja i technologia wytwarzania oraz spetniajg
wymagania przypisane wyrobowi podstawowemu.
Rozszerzenie moze nastgpi¢ po przeprowadzeniu przez
jednostke certyfikujgcg procesu certyfikaciji.

Rozszerzenie ma forme aneksu do certyfikatu na wyréb
podstawowy z takim samym terminem waznosci.

11. Poufnos¢ informacji

Jednostka certyfikujgca zapewnia poufnosci informaciji
uzyskanych w trakcie procesu certyfikacji wyrobu, w tym do
nie udzielania zadnych informacji osobom trzecim, w tym
pracownikom LUKASIEWICZ — Instytutu Metali Niezelaznych
Oddziat w Poznaniu, ktorzy nie uczestniczg w procesie
certyfikacji wyrobow, z wyjatkiem szczegolnych przypadkow
przewidzianych przepisami prawa.

12. Optaty

Optaty zwigzane z certyfikacjg wyrobu ponosi Posiadacz
certyfikatu na  podstawie otrzymanej dokumentaciji
finansowe;j.

Wysokos¢ optat wynika z kosztéw okreslonych w cenniku
optat, ktory jest dostepny w jednostce certyfikujacej.

Koszty badan nie sg wliczane do kosztéw procesu
certyfikaciji.

13. Skargi i odwotania

Whnioskodawca ma prawo do zilozenia skargi i odwotania,
ktore dotyczg procesu certyfikaciji.

Wszystkie kwestie zwigzane ze skargami lub odwotaniami
rozpatrywane s3g przez Dyrektora tUKASIEWICZ — Instytutu
Metali Niezelaznych, Oddziat w Poznaniu w terminie 14 dni
roboczych.
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